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UNIVERSIDAD

DE CHILE

FACULTAD DE DERECHO

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE INGRESO A DEPENDENCIAS DE LA
FACULTAD DE DERECHO DE LA UNIVERSIDAD DE CHILE

1. ALCANCES

1.1 Este documento es aplicable a toda la Facultad de Derecho de la Universidad de
Chile.

2.  OBJETIVOS

2.1 Este procedimiento define las directrices para efectuar el control de ingreso a todas
las personas que ingresen (académicos, personal de colaboracién, contratistas,
proveedores, alumnos, entre otros) a las distintas dependencias de la Facultad de
Derecho de la Universidad de Chile, en el contexto de la pandemia del coronavirus,
detectando oportunamente potenciales casos de COVID-19, aplicando las medidas
de salud ptblica oportunas para evitar la transmisién secundaria.

3. REFERENCIAS

e D. 5. N2 594 Reglamento sobre Condiciones Sanitaria y Ambientales basicas en
los lugares de trabajo Articulo 3° La empresa estd obligada a mantener en los
lugares de trabajo las condiciones sanitarias y ambientales necesarias para
proteger la vida y la salud de los trabajadores que en ellos se desempefian, sean
estos dependientes directos suyos o lo sean de terceros contratistas que realizan
actividades para ella. Articulo 37: Debera suprimirse en los lugares de trabajo
cualquier factor de peligro que pueda afectar la salud o integridad fisica de los
trabajadores.

e Formulario tnico de fiscalizaciéon (guia de autoevaluacion con las mejores
précticas para una efectiva prevencion en los lugares de trabajo) de la Direccién
del Trabajo.

4. RESPONSABLES

4.1 Decano

4.1.1 Es el responsable de aprobar el presente procedimiento.

4.1.2 Priorizar y otorgar los recursos necesarios para la implementacién, mantencién y la
difusion del actual procedimiento.

4.2 Vicedecana

4.2.1 Es el responsable de liderar y exigir el cabal cumplimiento de este procedimiento en
las obras o dependencias bajo su responsabilidad.

4.2.2 Priorizar y otorgar los recursos acordes al presupuesto de la Facultad y medios
necesarios para dar cumplimiento a lo expresado en el presente procedimiento

4.3 Direccion Econémica y Administrativa

4.3.1 Apoyar las gestiones necesarias para que se pueda cumplir a cabalidad el
procedimiento.

PRE-PG-01 VERSION:02 PAGINA ZDE 10

Al momento de imprimir o respaldar este documento, pierde su calidad de “controlado”



UNIVERSIDAD

DE CHILE

FACULTAD DE DERECHO

4.4 Jefatura Unidad de Servicios de Infraestructura

4.4.1 Verificar que los funcionarios a su cargo tengan la disponibilidad de los elementos
necesarios (termdémetro, elementos de proteccion personal, entre otros) para
efectuar el control de ingreso de las personas.

4.4.2 Apoyar al EPR en la capacitacién de los funcionarios asignados para efectuar el
control de ingreso, dejando registros de esta actividad.

4.4.3 Realizar la supervisidon necesaria para asegurar el cumplimiento de los métodos y
medidas indicadas en este Procedimiento.

4.4.4 Mantener los reportes de ingreso por un minimo de 15 dias.

4.4.5 Informar a Director Econémico y Administrativo, si un académico, personal de
colaboracion, contratista, proveedor, alumno u otro, se resiste a no ingresar
teniendo sintomas

4.4..6 Revisar las instrucciones (manual) del fabricante del termémetro corporal e instruir
en conjunto con el EPR al personal de vigilancia.

4.5 Experto en Prevencion de Riesgos

4.,5.1 Asesorar a jefaturas en materias de prevencion de riesgos; controlar y velar por el
fiel cumplimiento de las disposiciones establecidas en este procedimiento; Instruir a
los trabajadores y linea de mando sobre este procedimiento; informar a quien
corresponda, las anomalias o infracciones que se cometan en la ejecucién del
procedimiento.

4.5.2 Informar a Director Econdémico y Administrativo, si un académico, personal de
colaboracién, contratista, proveedor, alumno u otro, se resiste a no ingresar
teniendo sintomas

4.5.3 Velar por el fiel cumplimiento de este procedimiento.

4.6 Comité Paritario de Higiene y Seguridad

4.6.1 Es responsable en conjunto con el EPR de implementar, programar, difundir,
inspeccionar y vigilar el camplimiento tanto por parte de la Facultad como de los
funcionarios de las medidas del presente procedimiento.

4.6.2 Asesorar en medidas de seguridad y salud ocupacional, realizando recomendaciones
a través de inspecciones y/u observaciones

4.7 Guardias o Personal de Control de Acceso

4.7.1 Cumplir con los métodos y medidas indicadas en este procedimiento, informando
oportunamente cualquier desviacion que se detecte.

4.7.2 Deberd verificar que su puesto de trabajo cuente con los elementos e insumos
necesarios para realizar el control de acceso, y avisar a su jefatura ante la falta de
estos.

4.7.3 Se encargara de revisar que el termdémetro y las pilas estén éptimo funcionamiento
de acuerdo con las indicaciones del fabricante (manual).

4.7.4 Informar al Director Econémico y Administrativo o en su defecto a su jefatura, si un
académico, personal de colaboracidn, contratista, proveedor, alumno u otro, se
resiste a no ingresar teniendo sintomas.

4.7.5 Mantener resguardo de la informacién proporcionada por las personas,
independiente del rol que cumplan en la Facultad (académicos, personal de
colaboracidn, personal contratista, proveedores, etc.)

4.7.6 Usar los elementos de proteccion personal indicados en este procedimiento.
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4.8 Comunidad Universitaria

4.8.1 Son responsables de cumplir con todo lo indicado en el presente procedimiento sin
permitirse ninguna trasgresion.

4.8.2 Cumplir a cabalidad con todas las instrucciones de seguridad emitidas por sus
superiores e informar cada vez que no se cumpla este estandar.

4.8.3 Dar aviso al CPHS o EPR de cualquier condicién que pueda perjudicar su exposicion
a COVID-19 o la de los demas funcionarios de la Facultad.

5. DEFINICIONES
51 N/A

6.  SIGLAS

6.1 EPR: Experto Prevencién de Riesgos

6.2 CPHS: Comité Paritario de Higiene y Seguridad
6.2.1 EPP: Elemento de Proteccién Personal

6.2.2 TUI: Tarjeta Universitaria Inteligente (credencial)

7. DESCRIPCION DEL PROCESO

7.1 Personal que puede ingresar a las dependencias de la Facultad.
7.1.1 Las personas que estdn autorizadas para ingresar a las dependencias de la Facultad
en el contexto de la pandemia de COVID-19, son:
a) Académicos y Personal de colaboracion
b) Trabajadores contratistas
c¢) Estudiantes
d) Proveedores
e) Externos (visitas)

7.1.2 El personal que ingresa a las dependencias de la Facultad de Derecho debera contar
su respectivo pase de movilidad habilitado,

7.1.3 Se deberd comunicar las medidas de preventivas a las personas que ingresen por
medio de sefializacion o utilizando otros medios de comunicacion disponible.

7.1.4 El/los mecanismos(s) para realizar el registro de los ingresos, podran ser a través de
una planilla o libro, o sistemas informaticos, codigos QR u otro que la Facultad
defina.

7.2 Sectores de Acceso a la Facultad.
7.2.1 Los accesos de las dependencias se detallan a continuacién como tUnicas entradas
disponibles, quedando los restantes ingresos restringidos temporalmente.
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Edificio Control de Acceso

Direccion Acceso

Acceso Principal

Pio Nono 140, Recoleta

Acceso Proveedores,

Pio Nono 140, Recoleta

Pio Nono 140
Acceso

Pio Nono 140, Recoleta

Acceso Peatonal

Pio Nono 140, Recoleta

Facultad de Derecho | Acceso Edificio

Edificio Patrimonial Sant;.i Marlla 076,
Providencia
Acceso Proveedores,
Al Manara 0200 Acceso Principal Santa Maria 0200

7.2.2 En cada edificio donde se realice el control de acceso debers mantener un letrero,
pendodn o sefializacion que indique el proceso de ingreso.

7.2.3 Se mantendra un letrero, penddn o sefializacién que comunique el uso obligatorio de
mascarilla (durante el control de ingreso y al interior de las dependencias de la
Facultad de Derecho).

7.2.4 En funcién del nimero de personas que ingresan, de ser posible, se debera
mantener multiples “filas” (carriles) de entrada con distintos controles de ingreso.

7.2.5 Se debera demarcar el piso donde hacen “fila” las personas, por medio de cinta
adhesiva o pintura permanente de color visible, para asegurar el distanciamiento
fisico de un metro (1m).

7.2.6 Se deberd escalonar los tiempos de inicio del(los) turno(s), para evitar que la
comunidad universitaria que asiste no se aglomere en la entrada en un mismo
periodo de tiempo.

7.2.7 Se mantendra en el acceso alcohol al 70% y/o alcohol gel, para que las personas
realicen una profunda desinfeccién de sus manos, antes de ingresar,

7.2.8 SOlo registraran en la planilla u otro sistema, el control acceso y temperatura el

funcionario responsable.

7.2.9 La Facultad podra usar formulario de salud previo al ingreso a las dependencias.

(Anexo 1)

7.3  Antes de comenzar el control (Anexo 2 y3)
7.3.1 Los funcionarios designados para el control de acceso deben utilizar los siguientes
elementos de proteccién personal:

I. Mascarilla

7.3.2 Estos funcionarios deberan tener una capacitacion teérica y préactica necesaria para
el correcto empleo de los EPP

R D e U S R S T R
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7.3.3 Verificacién de Equipos y Regislros

7.3.3.1 Se utilizara termémetros corporales digital infrarrojo (sin contacto) diseflados
para la medicion de la temperatura humana.

7.3.3.2 Se debera verificar el funcionamiento del termémetro al inicio de cada jornada.
Esta revisiéon se debe efectuar siguiendo los pasos indicados en el manual del
fabricante.

7.3.3.3 Se debera verificar que se dispone de la cantidad de registros o medios necesarios
para detallar los resultados obtenidos.

7.3.3.4En caso de no contar con los elementos e insumos necesarios para el control de
ingreso, se deberd avisar a su jefatura para la reposicion de estos.

7.4  Durante el control
7.4.1 Verificacion de Sintomas
= 4.1.1 Se debe mantener sefializado el lugar donde se tomara la temperatura y el lugar de
espera para ingresar, asegurando el distanciamiento fisico de un 1. mts.
7.4.1.2 Se debe tomar la temperatura de la persona, siguiendo los pasos sefialados en el
manual del termémetro.
7.4.1.3 Si se verifica una temperatura sobre 37,8 grados Celsius o se indica que posee a lo
menos un sintoma de los listados, se debe:
1) Impedir la entrada de esa persona a las dependencias de la Facultad. Si la
persona se niega a seguir las instrucciones, se debera avisar a:
e Director Asuntos Estudiantiles en caso de estudiantes
e Director de Escuela en caso de Académicos
e Director Econémico y Administrativo en caso de Personal de
Colaboracion, Proveedores y/o Visitas,

2) Solicitar que se dirija a un centro asistencial (acorde a su prevision) con las
debidas medidas de proteccién (distanciamiento fisico y uso de mascarilla)

7.4.1.4 Una vez verificado el pase de movilidad y la toma de temperatura, se debe permitir
el ingreso de las personas, asegurando que:
1) Higienice sus manos por medio de los elementos dispuestos para estos
efectos (lavado o uso de alcohol gel).

7.5 Al finalizar el control

751 Se debera notificar al EPR u otra persona a cargo, en caso de detectar casos con
sintomas o fiebres para ejercer una posible trazabilidad.

8.  REGISTROS

8.1 N/A

9, ANEXOS
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9.1  Lossiguientes anexos son representativos al documento original y s6lo son
usadas como referencias.

9.2 Anexol

9.2.1 Instructivo para el ingreso de la comunidad universitaria

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE FUNCIONARIOS Y VISITAS
(PROVEEDORES Y OTROS)

UNIVERSIDAD

DE CHILE

FACULTAD [F BERECHT

1.  Aleance: Segiin lo estipulado en el Procedimiento para el
control de acceso a la Facultad, todos los funcionarios,
proveedores y otros deberdn seguir lo indicado. (PRE-PG-
01)

2.  Elpersonal de Guardia que controla el acceso
debera seguir las siguientes instrucciones:

a) Respetar el cumplimiento de mantener los accesos
restringides

b) Es importante evitar las aglomeraciones implementando
bloques horarios de ingreso y/o destinar un espacio
amplie para quienes deban esperar su turno de ingreso

¢) Comunique medidas de restriccién de acceso y/o cancele
la entrada de personal no esencial para la continuidad
operacional

3. Antes de iniciar el Control

1. Coléquese el equipo de proteccidn personal (mascarilla)

2. Revise su lugar de acceso (letrero y/o seializacion) que
mencione el objetivo del chequeo a los funcionarios y
visitas.

3. Revisar demarcacion del piso donde hacen *fila” las
personas, por medio de cinta adhesiva o pintura
permanente de color visible. En caso de no estar nitida
avisar a su jefatura,

4, Verificar que se cuente en el acceso con alcohol al 70% v/o
alcohol gel.

5. Verificarsi cuentacon los medios necesarios parael control
de accesos, la toma temperatura y los sintomas.

6. Se debe verificar el funcionamiento del termémetro al
inicio de cada jornada. Esta revisién se debe efectuar
siguiendo los pasos indicados en el manual del fabricante.

PRE-INS-01 VERSION:02
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9.3 Anexo2
9.3.1 Instructivo uso de EPP para prevencion de COVID-19.
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A USO Y RETIRO DE LOS ELEMENTO DE PROTECCION PERSONAL PARA LA

}DT"; PREVENCION DE COVID-19.

UNIVERSIDAD
DE CHILE

FACULTAD D DERECHO

1. Alcance: Este documento es aplicable a todos los
funcionarios que realicen actividades en la Facultad de
Derecho, para prevenir el contagio de Covid-19.

2. Cémo ponerse, usar, quitarse y desechar una Mascarilla Desechables
A. Antes de ponerse una mascarilla, lavese las manos
con un desinfectante a base de alcohol o con agua y

jabén
, . i
B. Cibrase la boca y la nariz con la mascarilla y [RASIILS usargqmtarse CORONAVIRUS
asegiirese que no haya espacios entre su cara y la gl mascarilla’
mascara

C. Evite tocar la mascarilla mientras la usa. Si lo hace,
lavese las manos con un desinfectante a base de

& : 14 .' | L9 b
- ’ nié Q,'

alcohol o con agua y jabén P ity ta e
" F e aniecfla e can e mantaille eeientr s
D. Cimbiese de mascarilla tan pronto como esté oy Lo e i
htimeda y no reutilice las mascarillas de unsolouso. %™ s o
E. Paraquitarse la mascarilla, quitesela por detras (no
toque la parte delantera de la mascarilla). 600-360-7777 e

F. Deséchela inmediatamente en un recipiente
cerrado, y lavese las manos con un desinfectante a
base de alcohol o con agua y jabén.

3. Cémo ponerse, usar, quitarse, lavado y desinfectado de una Mascarilla Reutilizable
A. Antes de ponerse una mascarilla, livese las manos con
un desinfectante a base de alcohol o con agua y jabén

B. Ciibrase la bocay la nariz con la mascarilla y asegiirese
haya espacios entre su cara y la mascara - o
ue no i _ .
q ya esp y O=znm. @uusrs @uunes, @y

C. Evite tocar la mascarilla mientras la usa. Si lo hace,
lavese las manos con un desinfectante a base de alcohol @ . o
o con aguay jabén

D. Caimbiese de mascarilla después de cada turno usadala

midscarilla. om,‘,m“, ||z.|r.all;rﬂjua ou—u..mm.

S W yjaeen

E. Para quitarse la mascarilla, quitesela por detrds (no 4
toque la parte delantera de la mascarilla) y coléquela en @ o

una bolsa sellada o hermética.

F. Lavary desinfectar la mascarilla con detergente normal
y agua a tibia entre 60°- 90°C (ciclo normal (delicado),
no usar suavizantes, no restregar y no usar secadora)
estrujar y dejar secar al aire libre. Lavar hasta 20 veces,
después de esa cantidad solicitar cambio.

CORONAVIRUS
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10. CONTROL DE CAMBIOS
Version Cambios Ingresados Responsable de revision
. i Claudia Miranda

Al ser la primera versién no presenta . s
1 . Jefa Unidad Gestion y

cambios

Desarrollo de Personas

2 Pto 7.1.1 se agrega la letra e) Giovanni Paredes
2 Pto. 7.1.2 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.1.3 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.2.5 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.2.8 se elimina Giovanni Paredes
2 Pto 7.2.9 se elimina Giovanni Paredes
2 Pto 7.2.10 se elimina Giovanni Paredes
2 Pto 7.2.11 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.3.1 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.4.1.1 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.4.1.3 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.4.1.5 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 7.5.1 se modifica Giovanni Paredes
2 Pto 9.5.1 se elimina Giovanni Paredes
2 Pto. 9.1 se elimina Giovanni Paredes
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